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1. CEL USTANOWIENIA PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest okreslenie warunkéw i zasad postepowania w procesie realizacji ustugi
certyfikacji na zgodno$¢ z systemem Kryteribw Zrownowazonego Rozwoju KZR INiG przez Bureau
Veritas Polska Sp. z o.0.

Uwaga 1: Odwotanie w niniejszym dokumencie standardu KZR INiG niedatowanego oznacza odwotanie do
aktualnie obowigzujgcego wydania tego standardu.

Uwaga 2: Odwotanie do normy np. ISO 17065 oznacza odwotanie do normy miedzynarodowej, europejskiej
lub wydania krajowego tej normy, w tym przypadku PN-EN ISO 17065.

2. ZAKRES

Zakres stosowania programu obejmuje ustugi certyfikacyjne Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. na
zgodnos$¢ z systemem Kryteridw Zréwnowazonego Rozwoju KZR INiG dedykowanym przedsiebiorcom
dziatajgcym w fancuchu dostaw biopaliw, bioptynéw i biokomponentéw w Sciezkach biopaliw i bioptynéw
oraz paliw z biomasy.

3. NADZOR NAD PROCEDURA
Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. sprawuje nadzér nad przestrzeganiem niniejszych zasad.

4. WYMAGANIA NADRZEDNE
Wymagania systemu KZR INiG opisane w dokumentaciji:

o System KZR INiG /1/ Opis Systemu Kryteriéw Zréwnowazonego Rozwoju INiG — Zasady ogdine

e System KZR INiG /2/ Definicje

e System KZR INiG /3/ Powigzanie z ustawodawstwem krajowym

e System KZR INIG /4/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny
zasobne w pierwiastek wegiel

e System KZR INiG /5/ Wykorzystanie gruntdw rolniczych na cele produkcji biomasy -
réznorodnosc biologiczna

o System KZR INiG /6/ Wykorzystanie gruntow rolniczych na cele produkcji biomasy — wymogi i

e normy w dziedzinie rolnictwa i ochrony srodowiska

e System KZR INiG /7/ Wytyczne w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy

o System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci emisji

e GHG dla biopaliw, paliw z biomasy i bioptynéw w cyklu zycia

e System KZR INiG /9/ Wymagania dla jednostek certyfikujgcych

e System KZR INiG /10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu

e System KZR INiG /11/ Biomasa lesna

e Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2018/2001 z dnia 11 grudnia 2018 r., w sprawie
promowania stosowania energii ze zrodet odnawialnych (RED 1)

e Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/996 z dnia 14 czerwca 2022 r. w sprawie zasad
weryfikacji kryteriow zréwnowazonego rozwoju i ograniczania emisji gazow cieplarnianych oraz
kryteriow niskiego ryzyka spowodowania posredniej zmiany uzytkowania gruntow

e ENISO 19011:2012 Wytyczne dotyczgce audytowania systemow zarzgdzania

e EN ISO/IEC 17065 Ocena zgodnosci — Wymagania dla jednostek certyfikujgcych wyroby,
procesy i ustugi

e PN-EN ISO/IEC 17029 - Ocena zgodnosci - Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek
walidujgcych i weryfikujgcych
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e PN-EN ISO 14065 - Ogdlne zasady i wymagania dla jednostek walidujgcych i weryfikujgcych
informacje srodowiskowe

e [SO 14066 - Gazy cieplarniane. Wymagania kompetencyjne dla zespotéw walidujgcych i
weryfikujgcych gazy cieplarniane

e ISO 14064-3 - Gazy cieplarniane -- Czes$¢ 3: Specyfikacja i wytyczne weryfikacji oraz walidacji
oswiadczen dotyczacych gazéw cieplarnianych

e |IAF MD 4 - Dokument obowigzkowy IAF dotyczacy stosowania technologii informacyjno-
komunikacyjnych (,ICT”) do celéw prowadzenia auditéw/ocen

e Inne wymagania prawne niezbedne do przeprowadzenia w prawidtowy sposdb procesu
certyfikacji KZR

Dodatkowo bezwzglednie obowigzujgce Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. sg wszelkie wytyczne,
interpretacje, komunikaty publikowane na stronie internetowej systemu KZR INiG oraz przesytane drogg
@ od witasciciela standardu.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Przeglad wniosku

Proces certyfikacji inicjowany jest przekazaniem przez klienta Wniosku o certyfikacje (PF07_KZR).
Whiosek zawiera podstawowe informacje o firmie i jej dziatalnosci w ramach planowanej certyfikacji w
programie KZR INiG. Obowigzkowe dane niezbedne do weryfikacji danych przez Bureau Veritas Polska
Sp.zo.0.

- dane firmy

- rodzaj audytu

- Sciezka certyfikaciji

- zakres certyfikaciji

- informacje na temat lokalizacji, magazynéw, sytemu planowania zasobéw przedsiebiorstwa (ERP)

- informacje na temat ilosci dostawcéw z danego zakresu

- rodzaj stosowanej emisji GHG (w przypadku wyliczen wartoéci indywidualnych emisji GHG nalezy
dotgczyé¢ kalkulator emisji GHG wraz z dokumentacjg potwierdzajgcg dane do wyliczen)

- rodzaj biomasy na wejsciu i wyjsciu

- informacje na temat innych systemoéw certyfikacji w firmie

- lista dostawcéw z adresami, gdy ma zastosowanie

- lista odbiorcow, gdy ma zastosowanie

- bilanse masy (petne kwartaty od ostatniego rozliczonego podczas ostatniego audytu)

- liczba transakcji przeprowadzonych w kazdym kwartale podlegajgcym audytowi na wejsciu i wyjsciu wg
dokumentaciji finansowej

- opis dziatalno$ci firmy z preferowanym terminem audytu

Whniosek ten jest przeglgdany przez uprawniony w Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. personel.

5.2. Zakres auditu

System Kryteridow Zrownowazonego Rozwoju KZR jest to polski system certyfikacji, ktérego wiascicielem
jest Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy. System KZR INiG decyzjg nr 2014/325/UE z
dnia 3 czerwca 2014 r. oraz kolejng 2018/1984 z dnia 13 grudnia 2018 r. zostat zatwierdzony przez
Komisje Europejska w odniesieniu do wykazania zgodnosci z kryteriami zrébwnowazonego rozwoju
zgodnie z dyrektywami Parlamentu Europejskiego i Rady 98/70/WE oraz 2009/28/WE. System KZR
INIG znajduje sie na liscie uznanych przez Komisje Europejskg systemow certyfikacji.
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14 grudnia 2022 r. zostata wydana kolejna DECYZJA WYKONAWCZA KOMISJI (UE) 2022/2461 w
sprawie zatwierdzenia systemu ,KZR INiG” w odniesieniu do wykazania zgodnosci z wymogami
ustanowionymi w dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/2001 dotyczgcymi biopaliw,
bioptynéw, paliw z biomasy, odnawialnych paliw ciektych i gazowych pochodzenia niebiologicznego oraz
pochodzacych z recyklingu paliw weglowych oraz w sprawie uchylenia decyzji wykonawczej Komisji
(UE) 2022/603. Decyzja rozszerza zakres certyfikacji KZR INiG o art. 29 (6-7) dyrektywy 2018/2011
(biomasa lesna).

Zasady Systemu KZR INiG oparte sg na wymaganiach podanych w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2018/2001 z dnia 11 grudnia 2018 r., w sprawie promowania stosowania energii
ze zrodet odnawialnych (RED II).

W zaleznos$ci od proceséw realizowanych przez podmiot gospodarczy zakres auditu uwzglednia ocene
na zgodnos¢ z wymaganymi wytycznymi danych systemow.

Zakres auditu i $ciezka certyfikacyjna w odniesieniu do realizowanych proceséw powininny zostac
ustalone i zwalidowane pomiedzy firmg a Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. przed rozpoczeciem auditu.
Zakres auditu i Sciezka certyfikacyjna powinny by¢ przedstawione w sposob jasny i jednoznaczny w
kontrakcie pomiedzy firmg a jednostkg certyfikujgcg, w raporcie z auditu, na certyfikacie oraz spéjne z
rejestracjg uczestnika w systemie przekazywanym przez administratora systemu — Instytut Nafty i Gazu
(tzw. zotty mail i/lub informacja w module KZR).

Podmiot moze sie certyfikowaé w ramach ponizszych $ciezek certyfikacyjnych:
- biopaliwa i bioptyny
- paliwa z biomasy

Poza okresleniem $ciezki, podmiot gospodarczy jest zobowigzany do zadeklarowania zakresu (-6w)
certyfikaciji:

e Miejsce pochodzenia

e Gospodarstwo rolne/Plantacja

e Pierwszy punkt zbiérki biomasy uprawianej/zbieranej w gospodarstwach/ plantacjach z
magazynowaniem

e Pierwszy punkt zbiérki biomasy uprawianej/zbieranej w gospodarstwach/ plantacjach bez
magazynowania

e Pierwszy punkt zbiérki odpaddéw/ pozostatosci  nieuprawianych/  zbieranych w
gospodarstwach/plantacjach z magazynowaniem

e Pierwszy punkt zbidérki odpaddéw/ pozostatosci  nieuprawianych/  zbieranych w
gospodarstwach/plantacjach bez magazynowania

e Pierwszy punkt zbiérki pozostatosci/ odpaddéw rolnych z magazynowaniem

e Pierwszy punkt zbiérki pozostatosci/ odpadéw rolnych bez magazynowania

e Pierwszy punkt zbiérki biomasy lesnej z magazynowaniem

e Pierwszy punkt zbidrki biomasy lesnej bez magazynowania

e Ttocznia oleju

e Cukrownia

e Gorzelnia

e Produkcja bioetanolu

e Produkcja ETBE

e Produkcja biodiesela

e Produkcja HVO
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e Procesy wodorowe

e Produkcja MTBE

e Produkcja bioweglowodoréw

e Produkcja biopaliwa LPG

e Skraplanie

e Produkcja biogazu

e Produkcja biometanu

e Inna jednostka przetworstwa

o Wspotprzetwarzanie

e Dostawca Koncowy paliwa na rynek w panstwie cztonkowskim

e Instalacja wytwarzajgca energie elektryczng, ciepto lub chtod

e Instalacja wytwarzajgca energie, ciepto lub chtéd do celéw technologicznych

e Produkcja biometanolu

e Przetapianie ttuszczy

e Zaktad mechanicznego recyklingu

¢ Konfekcjonowanie/blendowanie

e Celulozownia

e Piroliza

e Zaktad utylizacji (dotyczy odpaddéw pochodzenia zwierzecego)

e Kraking parowy

e Handel bez magazynowania

e Handel z magazynowaniem

e Uzdatnianie odpadéw/pozostatosci

e Produkcja paliw weglowych z recyklingu

e Produkcja odnawialnych ciektych i gazowych paliw transportowych pochodzenia
niebiologicznego

e Produkcja bioptynéw

e Tartak

e Produkcja paliw statych pochodzgcych z biomasy

e Producent paliw z odpaddéw zmieszanych (RDF, SRF)

e Jednostka przetworstwa biomasy statej

e Inne

5.3. Kalkulacja wielkosci auditu
Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. zapewnia prawidtowg realizacje procesu certyfikacji KZR w oparciu o
ustalenie wielkosci wymaganego czasu audytu.

5.4. Umowa

Na podstawie kalkulacji wielko$ci auditu przygotowywana jest umowa certyfikacyjna (PFO8_KZR)
Podpisanie Umowy traktowane jest przez Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. jako zawarcie Umowy
Certyfikacyjnej i stanowi podstawe do przeprowadzenia procesu certyfikaciji.

Umowa certyfikacyjna reguluje prawa i obowigzki obu stron z uwzglednieniem wymagan wtasciciela
programu KZR INiG.

W ramach certyfikacji zagranicznej, Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. podpisuje dodatkowg umowe SLA
z oddziatem Bureau Veritas w danym kraju. Umowa z klientem podpisywana jest przez Bureau Veritas
Polska Sp. z 0.0., za pos$rednictwem oddziatu Bureau Veritas w danym kraju.
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VERITAS

5.5. Planowanie auditu

Koordynator ds. planowania certyfikacji jest odpowiedzialny za zaplanowanie audytu.

Koordynator ds. planowania certyfikacji utrzymuje staly kontakt z Klientem i Audytorem, a w razie
potrzeby podejmuje konieczne dziatania do realizacji zgodnej z ustalonymi wymaganiami i zakresem
ustugi. Prowadzi nadzér nad realizacjg danej oceny, rozliczeniem kohcowym, zapewnieniem posiadania
i aktualnosci kompletu wzorcowych dokumentéw, przypomina o zasadach BHP i wewnetrznych
zarzadzeniach w Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. (Firmowy Kodeks Etyki Zawodowej).

Klient ma prawo wnies¢ do Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. sprzeciw wobec wyznaczonego audytora w
przypadku mozliwo$ci zaistnienia konfliktu intereséw. W wyniku sprzeciwu Bureau Veritas Polska Sp. z
0.0. wyznacza innego auditora. W takim przypadku moze zaistnie¢ konieczno$¢ zmiany ustalonego
wczesniej terminu auditu.

Brak sprzeciwu Klienta uznane zostaje za akceptacje przedstawionego zespotu auditoréw.

Koordynator ds. planowania ustala w uzgodnieniu z klientem termin auditu nie pézniej niz na 1 miesigc
przed datg ostatniego auditu certyfikujgcego/recertyfikujgcego.

5.6 Czestotliwos¢ audytow
Audity przeprowadzane sg z czestotliwoscig do 12 miesiecy od daty ostatniego auditu.

5.7. Cykl certyfikacyjny

Pierwszy audyt jest audytem gotowosci oceniajgcym procedury audytowanego i jego $wiadomos¢
nowych zobowigzan. W przypadku recertyfikacji audytowane sg nie tylko procedury, ale rowniez dane z
petnych kwartatow od dnia poprzedniego audytu.

Podmioty gospodarcze podlegajg audytowi przed uzyskaniem pozwolenia na udziat w systemie.
Pierwszy audyt nowego uczestnika systemu jest zawsze w siedzibie.

5.8 Proces certyfikacji

5.8.1 Przygotowanie do auditu

Przed auditem certyfikowana firma powinna pozna¢ szczegdtowo wymagania systemu KZR INiG oraz
pozostate dokumenty okreslajgce zasady certyfikacji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
administratora systemu.

Przygotowujac sie do auditu certyfikujgcego, firma moze przeprowadzi¢ audit wstepny, ktéry jest
wykorzystywany tylko wewnetrznie i nie zawiera zalecen, a proces oceny wstepnej nie kohczy sie
wydaniem certyfikatu zgodnosci.

Jesli audit nie jest auditem certyfikujgcym, firma powinna poinformowac¢ o tym jednostke certyfikujgca,
zeby auditor mogt sprawdzi¢ dziatania korygujgce z poprzedniego auditu w przypadku stwierdzonych
niezgodnosci.

5.8.2 Opracowanie planu auditu
Plan auditu przygotowywany jest przez audytora na bazie m.in. nastepujgcych dokumentow
otrzymywanych przed auditem:
e wniosku o wycene kosztéw certyfikaciji
e innych informacji uzyskiwanych przez audytora przed audytem takich jak np.: mapy proceséw
o wykazu procesow, ktérym poddawana jest biomasa, wykazu proceséw, na ktérych zachodzi
zmiana masy lub konwersja masy, procedur systemu bilansu masy, procedur wyznaczania
wartosci emisji GHG
e przygotowanego kalkulatora czasu audytu oraz analizy ryzyka
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Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. przed auditem przekazuje Klientowi plan auditu. Plan auditu powinien
zawierac:
e kryteria auditu
e w przypadku zespotu audytujgcego informacje, ktéry auditor wykonuje, ktérg z czesci auditu
e ramowy harmonogram czasowy, ktéry zostanie poswiecony na ocene poszczegolnych obszaréw
zgodnie ze zgloszonymi zakresami i $ciezkg certyfikaciji.

Plan auditu jest przesytany do audytowanej firmy przed auditem, w celu zapewnienia dostepnosci os6b
odpowiedzialnych w dniu auditu oraz wniesienia przez klienta ewentualnych uwag

Audit powinien by¢ planowany w oparciu o nastepujgce etapy:
e spotkanie otwierajace,
¢ zbieranie i weryfikowanie informacji wg listy pytan kontrolnych
e opracowanie ustalen z auditu
e przygotowanie wnioskéw z auditu
e spotkanie zamykajgce.

Zakres auditu powinien by¢ ponownie zwalidowany na poczatku auditu z uwzglednieniem wyboru
wyliczen emisji GHG przez klienta

Przedstawiciele klienta towarzyszg auditorowi podczas auditu i wspotpracujg z nim. W ramach auditu
przeprowadzane sg wywiady z cztonkami personelu kierowniczego réznych szczebli. Podczas spotkania
otwierajgcego i zamykajgcego powinni by¢ obecni przedstawiciele wyzszego kierownictwa, aby oméwic
ewentualne odstepstwa i niezgodnosci oraz zapoczatkowaé dziatania korygujace.

Podczas auditu auditor wiodacy zobowigzany jest do uzyskania informacji ze strony firmy o ilosci
zakupionej/zbytej biomasy zréwnowazonej z podziatem na petnie ostatnie kwartaty.

Podczas spotkania zamykajgcego auditor (lub audytor wiodgcy, w przypadku zespotu auditujgcego)
przedstawia wszystkie wnioski oraz omawia wszystkie stwierdzone odstepstwa i niezgodnosci. Podczas
spotkania zamykajgcego, auditor przedstawia wykaz niezgodnosci, ktére powinny by¢ podstawg
przygotowania dziatann korygujgcych dotyczacych stwierdzonych niezgodnoéci (PFO05_KZR_ Karta
niezgodnosci/obserwaciji).

Uwaga 1

Rolnicy

Audyt grupowy rolnikdw mozliwy jest tylko dla jednorodnych grup rolnikéw. Audyty grupowe pod katem
spetnienia kryteriéw dotyczacych gruntéw sg dozwolone, jesli gospodarstwa sg potozone blisko siebie i
majg podobne cechy, takie jak warunki klimatyczne lub glebowe.. Audyty grupowe w celu obliczenia
wskaznikéw emisji gazoéw cieplarnianych dla grupy sg dopuszczalne tylko wtedy, gdy producenci majg
podobne systemy produkcji oraz uprawy. Zagajniki o krotkiej rotacji rowniez podlegajg zasadom
certyfikacji rolnikéw.

Weryfikacja esca

KZR INiG dopuszcza przeprowadzenie grupowego audytu esca, jesli spetnione sg odpowiednie warunki
(Patrz system KZR INiG/8). W zakresie audytu, audytorzy certyfikujgcy praktyke esca roéwniez w
podejsciu certyfikacji grupowej, bedg zobowigzani w ramach zakresu audytu do wstepnej weryfikaciji i
monitorowania obszaru podlegajgcego praktyce esca podczas kazdego audytu ponownej certyfikacji lub
audytu nadzoru,.
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Jesli audyt wykaze, ze rolnik nie przestrzega zasad esca, zostaje on wykluczony z FGP i nie moze
dostarczac towaréw przez okres kolejnych trzech lat. FGP jest zobowigzany do ponownego obliczenia
esca, zgodnie z Systemem KZR INiIG/8.

Wczesniejszy certyfikacja esca z dobrowolnego lub krajowego systemu, uznanego przez Komisje,
wystarczy, aby udowodni¢ stosowanie praktyki esca w minionym okresie.

Wytyczne dla audytoréw i prowadzenia audytow w gospodarstwach rolnych i podmiotach
gospodarczych dziatajacych poza UE

Do sprawdzania zgodnosci z wymaganiami w zakresie wykorzystania gruntéw do produkcji biomasy
stosowa¢ nalezy te same kryteria jak w EU. Sprawdzanie przeprowadza¢ nalezy zgodnie z
wymaganiami podanymi w nastepujgcych dokumentach Systemu KZR INiG Wykorzystanie gruntow
rolniczych na cele produkcji biomasy — tereny zasobne w pierwiastek wegiel (System KZR INiG /4);
Wykorzystanie gruntéw rolniczych na cele produkcji biomasy — r6znorodnosé biologiczna (System KZR
INIG /5); oraz Wykorzystanie gruntéw rolniczych na cele produkcji biomasy (System KZR INiG 6).

Do sprawdzania zgodnosci z systemem bilansu masy stosowanym przez producenta uzywaé nalezy
wymagan okreslonych w Wytycznych w zakresie sposobu prowadzenia systemu bilansu masy (System
KZR INiG 7).

Wymogi dla sprawdzania obliczen emisji gazéw cieplarnianych lub stosowania wartosci standardowych
okreslono w Wytycznych w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci emisji GHG dla
biopaliw i bioptynéw w cyklu zycia (System KZR INiG 8).

Podjg¢ rowniez nalezy dodatkowe $rodki opisane ponize;.

1) Weryfikacja stosowania dobrych praktyk rolnych
Obejmuje to sprawdzanie procedur zarzadzania i kontroli wptywu produkcji rolnej na srodowisko.
Audytor powinien przeanalizowa¢ dokumenty dotyczace zarzgdzania jakoscig, szkolenia personelu i
podwykonawcéw, plany i metody rekultywacji gleby i minimalizowania erozji, a nastepnie dokumenty
dotyczagce zakupu i stosowania herbicydéw i pestycyddéw, ich magazynowania, pomiaru, mieszania,
przygotowanie do oprysku, a takze liste oséb odpowiedzialnych za ich stosowanie wraz z kwalifikacjami
tych oséb. Na koniec sprawdzi¢ nalezy dokumenty dotyczgce zakupu, kalibracji, przeglgddéw i
utrzymania maszyn uzywanych w gospodarstwie, w tym opryskiwaczy. Audytor ma takze przejrze¢ i
oceni¢ dokumenty dotyczgce zakupu i wykorzystania materialu siewnego, uzywania substanciji
organicznych (np. nawozow naturalnych), srodkéw zapobiegania i monitorowania szkodnikéw roslin oraz
potencjat ich zwalczania.
Audytor ma potwierdzi¢ wiarygodnos¢ dokumentéw przeprowadzajgc wizje lokalng w lokalizacjach
wskazanych w poszczegolnych dokumentach w celu sprawdzenia stosowanych procedur, np.
sktadowania nawozéw i srodkéw ochrony roslin, magazynéw, miejsc przygotowywania mieszanek do
oprysku, itd. Audytorzy powinni takze sprawdzi¢ postepowanie z opakowaniami po oprysku i/lub innymi
substancjami uznawanymi za szkodliwe dla ludzi i/lub $rodowiska. Rozstrzygajgce znaczenie w tym
kontekscie moze mie¢ np. obecnos¢ ,dzikich” wysypisk $mieci na terenie gospodarstwa lub w jego
poblizu.
W gospodarstwach hodowlanych audytor musi sprawdzi¢, czy zwierzeta majg dobre warunki bytowe, sg
zdrowe i dobrze karmione oraz posiadajg opieke weterynaryjna.
Audytorzy powinny takze sprawdzi¢ prawdziwos¢ informacji podanych w dokumentach rozmawiajgc z
odpowiednimi pracownikami

2) Weryfikacja stosowania dobrych praktyk w miejscu pracy w podmiotach spoza UE
Powinno to objg¢ dwa gtéwne obszary: warunki zatrudniania pracownikédw oraz warunki w miejscu
pracy. Pojecie ,warunki w miejscu pracy” nalezy rozumie¢ jako stosunki pracownicze oraz BHP. Zakres
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sprawdzenia powinien zaleze¢ od ryzyka wystgpienia niepozgdanych zdarzen w miejscu pracy. Przed
przeprowadzeniem audytu audytor zobowigzany jest wykonaé analize ryzyka. Analiza ryzyka jest
wykonywana zgodnie z kryteriami umieszczonymi w dokumencie System KZR INiG/10/ Wytyczne dla
audytora i prowadzenia audytu —tabela 4

W kazdym przypadku audytor ma obowigzek przeanalizowa¢ dokumenty i procedury zwigzane z
zatrudnieniem (umowa o prace, lista ptac, lista szkolen BHP, instrukcje BHP, instrukcje ppoz., itp.) i
zweryfikowac ich tres¢ podczas wizji lokalnych w miejscach pracy oraz przez rozmowy z pracownikami.
W przypadku sredniego lub wysokiego ryzyka wystgpienia niepozgadanych zdarzerh w miejscu pracy z
pracownikami nalezy przeprowadzi¢ dlugie wywiady. Wywiad nalezy przeprowadzi¢ w sposéb
zapewniajgcy prywatnos¢. Audytor powinien réwniez poprosi¢ podmiot i pracownikdw o pisemng
deklaracje, ze podmiot nie stosuje niedozwolonych praktyk. W przypadkach specjalnych (wysokie
ryzyko), kiedy istnieje podejrzenie zastraszania pracownikéw lub zmuszania ich do ukrywania prawdy,
audytor moze przeprowadzi¢ wywiady z pracownikami emerytowanymi lub zwolnionymi z pracy.

3) Weryfikacja stosowania dobrych praktyk spotecznych w podmiotach spoza UE

Kontrola w zakresie dobrych praktyk spotecznych obejmuje badanie interakcji spotecznych podmiotu i
jego wzajemnych stosunkéow z lokalng spotecznoscig i innymi interesariuszami. Dobre praktyki
spoteczne oznaczajg takze przestrzeganie przepiséw krajowych i lokalnych, realizacje zobowigzan,
umow i kontraktéw, utrzymywanie dobrych stosunkéw ze wszystkimi stronami uczestniczgcymi w
procesie produkcji lub stronami, na ktére proces ten wywiera bezposredni lub posredni wptyw,
utrzymywanie dobrych stosunkéw ze wszystkimi zwigzanymi grupami zawodowymi badz spotecznymi, w
szczegoblnosci grupami opartymi o pochodzenie etniczne, religie, przekonania polityczne, narodowos¢,
orientacje seksualng, itp. Przed przeprowadzeniem audytu audytor zobowigzany jest wykona¢ analize
ryzyka. Analiza ryzyka jest wykonywana zgodnie z kryteriami umieszczonymi w dokumencie System
KZR INiG/10/ Wytyczne dla audytora i prowadzenia audytu —tabela 5
W kazdym przypadku audytor musi przeprowadzi¢ analize nastepujgcych dokumentéw: umowy,
kontrakty, zobowigzania, wptywy, akty wtasnosci.
W przypadku $redniego i wysokiego ryzyka audytor powinien przeprowadzi¢ dodatkowe rozmowy z
pracownikami dotyczace przestrzegania dobrych praktyk spotecznych oraz powinien skonsultowac sie z
innymi pomiotami prowadzacymi wspétprace handlowag z podmiotem audytowanym i/lub skonsultowac
sie z lokalnymi spotecznosciami, zwigzkami zawodowymi, wykonawcami, podwykonawcami, urzedami,
itp. w celu sprawdzenia informacji uzyskanych od audytowanego podmiotu. Audytor powinien réwniez
poprosi¢ podmiot i pracownikow o pisemng deklaracje, ze podmiot nie stosuje niedozwolonych praktyk.
W przypadkach specjalnych (wysokie ryzyko) audytor powinien skonsultowa¢ sie z organizacjami
miedzynarodowymi (organizacjami pozarzgdowymi, religijnymi, charytatywnymi, praw cziowieka, itp.),
lecz tylko jesli posiadajg one wiarygodne informacje o audytowanym podmiocie.

Uwaga 2
Tartaki

Tartaki to miejsce pochodzenia i moga by¢ audytowane indywidualnie lub jako cze$¢ grupy - niezaleznie
od lokalizacji. Populacja préby tartakéw podlega audytowi na miejscu podczas certyfikacji wstepnej, ale
moze by¢ audytowana zdalnie dla potrzeb certyfikacji ponownej. Certyfikacja ponowna oznacza réwniez
certyfikacje przez inng jednostke certyfikujgca, jednak nadal w ramach systemu KZR INiG.

Kontrola dokumentow jest mozliwa, jesli:

- kontrola dokumentéw zapewnia ten sam poziom pewnosci, co audyt na miejscu;

- tartak jest zarejestrowany przez organ krajowy; oraz

- dostepne sg wiarygodne dokumenty. Wiarygodne oznacza dokumenty wystawione przez agencje
rzgdowe lub dokumenty przekazane agencjom rzgdowym w celu potwierdzenia pochodzenia biomasy,
zgodnie z ustawodawstwem krajowym;
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- audytor jest w stanie ustali¢, czy trociny (lub inne pozostatosci) wytwarzane przez tartak sg spojne z
wielkoscig obiektu oraz produkcjg produktu(éw) gtéwnego(ych) (tj. pozostatosci nie sg umysinie
wytwarzane, kosztem produktu gtéwnego).

Uwaga 3
Biogazownia/biometanownia

Wszystkie zasady w zakresie audytu przypisane do zaktadu przetwdrczego majg zastosowanie do
biogazowni/biometanowni. Dodatkowo, ponizsze zasady obowigzujg réwniez:

- Audytor weryfikuje fizyczne przylgcze miedzy biogazownig/biometanownig i siecig gazu ziemnego, na
podstawie wizji lokalnej oraz dokumentow;

- llosci wprowadzane do sieci gazu ziemnego muszg by¢ zgodne z ilosciami podanymi w PoSach,
uwzgledniajgc straty gazu oraz zarejestrowane w UDB;

- Zaréwno w przypadku strat gazu, jak i skraplania, jesli stosowana jest rzeczywista wartos¢ GHG,
podczas audytu musi zosta¢ przeprowadzona kontrola wiarygodnosci przez eksperta technicznego.

- Audytor sprawdza, czy odbiorca (odbiorcy) jest (sa) certyfikowany (certyfikowani) zgodnie z
dobrowolnym systemem uznanym przez WE. Audytor weryfikuje: spojnosé PoS wydanych przez
biogazownie/biometanownie i odbiorce za posrednictwem UDB, fizyczne podtgczenie do sieci gazu
ziemnego, faktury wystawione przez dostawce gazu.

- Podczas audytu odbiorcy audytor dodatkowo weryfikuje ilos¢ zadeklarowanego biogazu/biometanu w
stosunku do catkowitej ilosci zuzytego gazu (pobranego z sieci gazu ziemnego) na podstawie bilansu
masy wykonanego przy wsparciu Unijnej Bazy Danych;

- W przypadku obliczania oszczednosci GHG (elektrownie/cieptownie) weryfikowana jest poprawnosc
obliczen;

- Proces audytu uwzglednia ustawodawstwo krajowe w kontek$cie rozliczania krajowego celu
dotyczgcego OZE;

- Jesli certyfikat obejmuje przejscie na biogaz (np. biometan, biowodér) za posrednictwem sieci gazu
ziemnego lub zaktadu skraplania/regazyfikacji, a podmiot gospodarczy deklaruje wykorzystanie
rzeczywistej wartosci emisji gazéw cieplarnianych, wéwczas straty gazu i obliczenia emisji gazéw
cieplarnianych dla etapu skraplania/regazyfikacji sg zatwierdzane przez eksperta technicznego, chyba
ze audytor moze udowodni¢ wiedze i doswiadczenie w tej dziedzinie.

Uwaga 4

Podmioty prowadzace dziatalnos¢ w wielu miejscach

Jezeli podmiot posiadajgcy magazyn/ zbiorniki, gdzie biomasa nie jest przetwarzana, prowadzi swojg
dziatalno$¢ w wiecej niz jednym miejscu (podmiot gospodarczy dziatajgcy w wielu lokalizacjach) i
posiadajg one wspdlny system zarzgdzania, mozna stosowaé nastepujgce zasady. Giéwna siedziba
podlega audytowi raz do roku. Przed wydaniem certyfikatu podmiotowi gospodarczemu audyt musi
zostac przeprowadzony i zakonczony we wszystkich miejscach.

Jednak, jesli centrala wdrozyta system planowania zasobdw przedsiebiorstwa (ERP), ktéry obejmuje
wszystkie lokalizacje i dostepne sg dokumenty potwierdzajgce legalizacje urzgdzen pomiarowych, audyt
mozna przeprowadzi¢ zdalnie. Nalezy jednak zweryfikowac¢ istnienie lokalizacji.

Powazne niezgodnosci wykryte na ktérymkolwiek obiekcie powodujg uniewaznienie certyfikatu dla catej
firmy.

Dodawanie/usuwanie obiektu(-6w) w trakcie okresu waznosci certyfikatu

Jesli podmiot gospodarczy zamierza doda¢ magazyn(-y) lub wycofuje sie z prowadzenia zréwnowazonej
dziatalnosci w ktorejkolwiek lokalizacji, zobowigzany jest do poinformowania o tym KZR INiG. Jednostka
certyfikujgca decyduje, czy konieczny jest audyt na miejscu, czy tez przeprowadzana bedzie weryfikacja
zdalna. Jesli lokalizacja jest objeta tym samym systemem zarzgdzania, dostepne sg wiarygodne
dokumenty, nie ma watpliwosci, ze lokalizacja istnieje, nie ma nowych surowcéw, wéwczas mozna
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przeprowadzi¢ weryfikacje zdalng. Jesli zaktad gromadzi materiaty z miejsc pochodzenia, zastosowanie
majg zasady weryfikacji FGP.

Usuwanie lokalizacji

Jedli podmiot gospodarczy zamierza zrezygnowaC z korzystania z danej lokalizacji, ma obowigzek
zweryfikowac¢ bilans masy. Jesli wszystkie wymagane dokumenty sg dostepne w biurze, moze by¢
przeprowadzony jako kontrola dokumentéw.

Lokalizacje, w ktorych odbywa sie jedynie dziatalnos¢ biurowa nie sg traktowane jako obiekt wg
wymogow Systemu KZR INiG i nie mogg by¢ wymienione w certyfikacie.

Uwaga 5

Emisje gazéw cieplarnianych

W przypadku audytu obliczeh rzeczywistej wartosci emisji gazéw cieplarnianych, audytorom nalezy
przekaza¢ niezbedne informacje z odpowiednim wyprzedzeniem. Obejmuje to dane wejsciowe i
wszelkie istotne dowody, informacje na temat zastosowanych wspétczynnikéw emisji i wartosci
standardowych oraz ich zrodet odniesienia, obliczenia emisji GHG i dowody zwigzane z zastosowaniem
jednostek redukcji emisji GHG (eccr, eccs, esca).

Kazda zmiana w metodologii obliczen (stosowane standardowe wartosci obliczeniowe emisji GHG itp.)
wprowadzona w okresie waznosci certyfikatu musi zosta¢ zatwierdzona przez audytora. Podmioty
gospodarcze mogg sktada¢ wnioski dotyczgce rzeczywistych warto$ci emisji gazéow cieplarnianych
dopiero po zweryfikowaniu ich zdolnosci do przeprowadzania obliczen rzeczywistych wartosci w drodze
audytu.

Audytor odnotowuje emisje wystepujgce w miejscu poddanym audytowi w raporcie z audytu. W
przypadku przetwarzania biopaliw koncowych audytor rejestruje emisje po alokacji i uzyskane
oszczednosci. W przypadku, gdy emisje znacznie odbiegajg od wartosci typowych (tj. powyzej 10%) lub
obliczone rzeczywiste wartosci oszczednosci emisji sg razgco wysokie (powyzej 30% odchylenia od
wartosci standardowych), raport z audytu musi rowniez zawiera¢ powody, ktére mogg wyjasni¢ to
odchylenie.

5.8.3 Metodyka ustalania wielkosci i doboru prébki losowej

Minimalna liczba miejsc pochodzenia poddawanych kontroli losowej to pierwiastek kwadratowy miejsc
pochodzenia (x, gdzie x to liczba miejsc pochodzenia) zaokrgglony do najblizszej liczby catkowite;.
Liczbe te nalezy zwiekszy¢ w przypadku wyzszego poziomu ryzyka. System KZR INiG okresla kryteria
ustalania ogélnego poziomu ryzyka w obszarach oraz konsekwencje tego poziomu ryzyka dla podejscia
do audytu (zob. System KZR INiG/10 pkt 6. Ocena ryzyka). Préba musi by¢ reprezentatywna dla catej
grupy i okreslona przy uzyciu kombinacji ryzyka i wyboru losowego (wybdr losowy musi byé
wykorzystany do wyboru co najmniej 25% proby). PoO wybrane do audytu powinny sie rézni¢ z roku na
rok.

5.8.4 Ocena wymagan

Auditor ocenia niezgodnosci zgodnie z wymaganiami systemu oraz dokumentuje stwierdzone
niezgodnosci. Klasyfikacja tych niezgodnosci jest weryfikowana podczas przeglgdu technicznego w
ramach decyzji certyfikacyjnej.

Na spotkaniu zamykajgcym omawiane sg wnioski i zidentyfikowane niezgodnosci, ktére muszg byc¢
przekazane w udokumentowanej formie przez audytora na spotkaniu zamykajgcym.
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W odniesieniu do kazdej zidentyfikowanej niezgodnosci Klient, oprécz wdrozenia niezbednych
natychmiastowych dziatan korygujacych, identyfikuje zrédtowg przyczyne niezgodnosci.

5.8.5 Niezgodnosci

Niezgodnosci zawsze ocenia sie z punktu widzenia ryzyka sprzedania materiatdw niespetniajgcych KZR
jako spetniajgcych KZR.

Podmioty gospodarcze nie mogg sktada¢ oswiadczen dotyczgcych zrownowazonego rozwoju w okresie
zawieszenia.

Zawieszone podmioty nie mogg dotgcza¢ do innego systemu dobrowolnego do momentu zniesienia
okresu zawieszenia. KZR INiG nie akceptuje podmiotdow gospodarczych, ktérych certyfikat zostat
zawieszony przez inny system dobrowolny, do momentu rozwigzania wszystkich kwestii bedacych
podstawg zawieszenia.

Niezgodnosci krytyczne

Niezgodnosci krytyczne obejmujg celowe naruszenie norm systemu dobrowolnego, jak oszustwo,
nieodwracalna niezgodnos¢ lub niezgodnos¢ zagrazajgca integralnosci programu dobrowolnego
Niezgodnosci krytyczne obejmujg miedzy innymi nastepujace przypadki:

(a)niezgodnos¢ z obowigzkowym wymogiem dyrektywy (UE)2018/2001, takim jak przeksztatcenie
gruntow, ktére narusza art. 29 ust. 3, 4 i 5 tej dyrektywy;

(b)nieuczciwe wystawienie dowodu zrownowazonego rozwoju lub deklaracji wkasnej, na przyktad celowe
powielenie dowodu zréwnowazonego rozwoju w celu uzyskania korzysci finansowych;

(c)umysine wprowadzanie w btgd w opisie surowcow, fatszowanie wartosci gazéw cieplarnianych lub
danych wejsciowych, a takze umysine wytwarzanie odpaddéw lub pozostatosci, na przykiad umysina
modyfikacja procesu produkcyjnego w celu wytworzenia dodatkowych pozostatosci lub umysine
zanieczyszczenie materiatu z zamiarem zaklasyfikowania go jako odpadu.

Podmiotom gospodarczym ubiegajgcym sie o certyfikacje nie wydaje sie certyfikatu. W przypadku
audytow w nadzorze lub ponownej certyfikacji, niezgodno$ci krytyczne prowadzg do natychmiastowego
odebrania certyfikatu. Podmioty gospodarcze mogg ponownie ubiega¢ sie o certyfikacje po uptywie 2 lat
od daty utraty waznosci certyfikatu. Dotyczy to rowniez niezgodnosci krytycznych wykrytych w ramach
innych, dobrowolnych systemoéw. Dotyczy to takze powaznych niezgodno$ci krytycznych wykrytych w
ramach innych, dobrowolnych systemow.

Jednostka certyfikujgca powinna natychmiast poinformowaé Administratora Systemu KZR INiG o
przypadku niezgodnosci krytycznych. Zaleznie od stopnia niezgodnosci, KZR INiG moze narzucic
odpowiednie zalecenia (np. zgdanie dodatkowych dokumentéw lub uczestnictwo audytora KZR INiG w
audycie itp.).

Niezgodnosci powazne

Grupa ta obejmuje brak spetnienia obowigzkowych wymagan Dyrektywy (UE) 2018/2001, jesli
niezgodnos¢ jest w formie potencjalnie odwracalnych, powtarzajgcych sie i systemowych
probleméw lub aspektéw, kitore pojedynczo, lub w potgczeniu z innymi niezgodnosciami, mogag
skutkowac zasadniczymi awariami systemu.

Powazne niezgodnosci obejmujg, ale nie ograniczajg sie do nastepujgcych:

(a)systematyczne problemy z bilansem masy lub zgtoszonymi danymi GHG, na przy-ktad
nieprawidlowa dokumentacja jest identyfikowana w ponad 10% wnioskéw zawartych w
reprezentatywnej probce;

(b)pominiecie przez podmiot gospodarczy deklaracji uczestnictwa w innych dobrowolnych
systemach w trakcie procesu certyfikacj;

(c)niedostarczenie audytorom istotnych informacji, na przyktad danych dotyczgcych bilansu masy i
sprawozdan z audytu.
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W przypadku powaznych niezgodnosci podmiotom gospodarczym ubiegajacym sie o certyfikacje
nie wydaje sie certyfikatu. Powazne niezgodnosci stwierdzone podczas audytéw w ramach nadzoru
lub ponownej certyfikacji, lub w ramach kontroli wewnetrznej systemu dobrowolnego lub procesu
sktadania skarg, prowadzg do natychmiastowego zawieszenia certyfikatu podmiotu gospodarczego.
Jesli podmiot gospodarczy nie usunie powaznych niezgodnosci w ciggu 90 dni od powiadomienia,
certyfikat zostanie cofniety, a niezgodnos¢ bedzie traktowana jako niezgodno$c¢ krytyczna.

Drobne niezgodnosci

obejmuje aspekty, ktére skutkujg ograniczonym wptywem, odosobnionymi lub tymczasowymi przerwami,
sg niesystematyczne i nie skutkujg zasadniczym btedem w przypadku braku skorygowania.

Audytor gtéwny decyduje o terminie skorygowania niezgodnosci, ktéry jednak nie moze przekraczac¢ 90
dni. Okres ten moze zosta¢ przedtuzony po uzyskaniu zgody KZR INiG, jednak nie dtuzej niz do 12
miesiecy od ich zgtoszenia i daty kolejnego audytu nadzoru lub recertyfikacyjnego. Brak dotrzymania
terminu skutkuje odmowg wydania certyfikatu. Dowody usuniecia niezgodnosci nalezy przesta¢ do
auditora wiodacego. Jesli podmiot gospodarczy chce zmieni¢ jednostke certyfikujgcg, wszystkie
niezgodnosci muszg zosta¢ zamkniete. W przeciwnym razie audyt nie moze zosta¢ przeprowadzony.
Jesli poprzednia jednostka certyfikujgca nie jest juz akredytowana przez KZR INiG, dowody nalezy
przestac¢ do biura KZR INiG, a KZR INiG podejmuje decyzje o dalszych dziataniach.

Certyfikat moze zosta¢ wydany po zatwierdzeniu korekty i dziatan korygujgcych przez audytora
wiodacego.

Przyktad: pominiecie parametru w obliczeniach danych GHG, ktéry nie ma istotnego wptywu na
zgtaszang intensywnosc¢ emisji GHG.

W uzasadnionych przypadkach, gtéwny audytor moze podjg¢ decyzje o audycie w nadzorze.

Obserwacje
Majg na celu zwrdcenie uwagi podmiotowi na potencjalng mozliwo$é powstania w przysztoSci
niezgodnosci w obszarze, w ktérym te obserwacje stwierdzono.

Niezgodnosci FGP

Krytyczne lub powazne niezgodnosci miejsc pochodzenia (czionkéw FGP) zidentyfikowane podczas
audytu sg oceniane zgodnie z zasadami okreslonymi powyzej i sg traktowane jako niezgodnosci FGP.
Jesli krytyczna lub powazna niezgodnos¢ zostanie zidentyfikowana w catej poczgtkowej probie grupy,
audytowi poddawana jest réwniez dodatkowa préba cztonkdw grupy o tej samej wielkosci. Niezgodnosci
systemowe wiekszosci cztonkdéw grupy (miejsc pochodzenia) w catej probie prowadzg do zawieszenia
lub cofniecia certyfikatu dla catej grupy, w zaleznosci od przypadku.

Audyt w nadzorze

Pierwszy punkt skupu odpadéw/pozostatosci

Audyt w nadzorze jest obowigzkowo przeprowadzany przez jednostke certyfikujgcg szes¢ miesiecy po
pierwszej (wstepnej) certyfikacji. W przypadku punktéw odbioru i handlarzy zajmujacych sie zaréwno
odpadami i pozostatosciami oraz materiatami Swiezymi (np. olejami roslinnymi), dodatkowy audyt
przegladowy przeprowadzany jest po trzech miesigcach od pierwszego audytu certyfikujgcego
(obejmujacy pierwszy okres bilansu masy).

W przypadku recertyfikacji jesli poziom ryzyka jest wysoki, audyt w nadzorze przeprowadzany jest w
ciggu 4 miesiecy od daty wystawienia certyfikatu. Po takim audycie nalezy przeprowadzi¢ nowg analize
ryzyka. W przypadku $redniego poziomu ryzyka, audyt w nadzorze nalezy przeprowadzi¢ w ciggu 7
miesiecy. Wielkos¢ proby audytowanych dokumentéw zwieksza sie odpowiednio.

Audyt w nadzorze przeprowadzany jest w przypadku:
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- stwierdzonych niezgodnosci powaznych oraz w razie koniecznosci przy stwierdzeniu niezgodnosci
drobnych (decyzja audytora)

- obrotu surowcami wysokiego ryzyka* z zatgcznika nr IX dyrektywy RED I

- w kazdej sytuacji na podstawie informacji z KZR INiG, KOWR, PCA, urzedéw panstwowych

*Surowce wysokiego ryzyka to produkty, ktérymi obrét generuje wysokie prawdopodobieristwo wystgpienia
nieprawidfowo$ci: zuzyty olej kuchenny, ttuszcze zwierzece

5.9 Raport z auditu
Po kazdym audicie przygotowywany jest raport zawierajgcy minimum:

1.W odniesieniu do podmiotu gospodarczego:

(@) Dane kontaktowe gtéwnego certyfikowanego podmiotu (nazwa i adres firmy, adres do
korespondencji);

(b) Zakres certyfikatu;

(c) Wspotrzedne szerokosci i diugosci geograficznej (gospodarstw i plantacji certyfikowanych jako
pojedyncze podmioty);

(d) Obszar certyfikacji (dla pierwszych punktéw skupu lub indywidualnie certyfikowanych gospodarstw i
plantaciji);

(e) Szacowang ilos¢ zrownowazonego materiatu, ktéry mozna zebrac¢ przez rok (w przypadku tancuchow
dostaw w rolnictwie i le$nictwie);

(f) Szacowang ilos¢ zréwnowazonego materiatu, ktéry mozna zebra¢ przez rok (w przypadku punktow
zbiorki odpadéw i pozostatosci);

(9) Wykaz lokalizacji objetych zakresem certyfikacji (nazwa i adres);

(h) Materiaty wejsciowe/wyjsciowe (fizycznie) obstugiwane przez certyfikowane obiekty - klasyfikacje
muszg by¢ zgodne z wymogami okreslonymi w zatgczniku IX do dyrektywy (UE) 2018/2001;

() Szacunkowa ilos¢ zrownowazonych materiatdw wejsciowych wykorzystywanych rocznie (tylko
producenci produktu koncowego);

() Szacunkowa ilo$¢ zrownowazonego produktu koncowego, ktory mogtby zosta¢ wyprodukowany
rocznie (tylko producenci produktu koncowego)

2.W odniesieniu do jednostki certyfikujgcej:

(a) Dane kontaktowe (nazwa i adres) oraz logo;

(b) Skfad zespotu przeprowadzajgcego audyt;

(c) Jednostka akredytujgca oraz zakres i data akredytacji

3.W odniesieniu do procesu audytu:

(a) Date audytu;

(b) Przebieg i czas trwania audytu (w podziale na czas spedzony na miejscu i zdalnie - w stosownych
przypadkach);

(c) Standardy systemu poddane audytowi/certyfikacji (w tym numer wersji);

(d) Audytowane lokalizacje;

(e) Metoda audytu (ocena ryzyka i podstawa doboru préby, konsultacje z zainteresowanymi stronami);
(f) Certyfikat innych dobrowolnych systeméw lub standardéw;

(g) Rodzaj danych dotyczgcych emisji gazéw cieplarnianych (wartosci standardowe, nuts2 Iub
rzeczywiste - w tym informacje na temat stosowania wspoétczynnikédw ograniczenia emisji gazéw
cieplarnianych).

4. W odniesieniu do wynikéw audytu
(a) miejsce i data wydania
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(b) wykaz stwierdzonych niezgodnosci oraz planowanych/podjetych dziatan korygujacych i/lub
korekcyjnych.

Z kolei audytor powinien, w raporcie z audytu, zapisa¢ emisje wystepujgce na audytowanym obiekcie
(wszystkich istotnych skfadowych) oraz w stosownych przypadkach, osiggniete ograniczenia, celem
udokumentowania, ze obliczenia zostaty doktadnie zweryfikowane i zrozumiane. Jesli emisje te znacznie
odbiegajg od wartosci typowych (t. przekraczajg 10 %) lub obliczone rzeczywiste wartosci oszczedno$ci
emisji sg razaco wysokie (przekraczajg 30% odchylenia od wartosci standardowych), raport powinien
zawieraC informacje wyjasniajagce to odchylenie. Jednostki certyfikujgce muszg niezwtocznie
poinformowaé¢ KZR INiG o takim odchyleniu.

Raporty obejmujgce wszystkie zidentyfikowane niezgodnosci muszg zosta¢ przekazane podmiotowi
certyfikowanemu podczas spotkania zamykajgcego.

Raporty z auditu powinny stanowi¢ wtasno$¢ auditowanego i nie powinny by¢ przekazywane w catosci
lub czesci, osobom trzecim, chyba, ze za wczesniejszg zgodg auditowanego (z wyjatkiem, gdy przepisy
prawa stanowig inaczej).

5.10 Przyznawanie certyfikatu

Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. ponosi odpowiedzialno$¢ za przyznanie certyfikatu na zgodnos¢ z
systemem Kryteriéw Zréwnowazonego Rozwoju KZR INiG.

Certyfikat przyznawany jest na podstawie udokumentowanej decyzji certyfikacyjnej po technicznym
przegladzie raportu z auditu oraz usunieciu stwierdzonych ewentualnie niezgodnosci we wiasciwym
terminie.

W trakcie przeglagdu dokumentacji przez Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. przez osoby weryfikujgce,
jezeli zostanie uznane za stosowne, ma mozliwos¢ podniesienia rangi niezgodnos$ci, co powinno by¢
uzasadnione na formularzu weryfikacji. Ustalenia z przeprowadzonego audytu stanowig rekomendacije,
a nie ostateczny wynik audytu, ktéry po dokonaniu przeglagdu dokumentacji moze zosta¢ zmieniony.
Klient zostaje poinformowany pisemnie (drogg elektroniczng) o zmianie statusu niezgodnosci.

Certyfikat bedzie wazny od daty jego przyznania zapisanej na certyfikacie, a traci waznos¢ po uptywie
12 miesiecy.

Certyfikaty zgodnosci w ramach KZR INiG wydawane przez Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. sg
podpisywane przez uprawnione osoby z wykorzystaniem podpisu elektronicznego. W sytuacjach
szczegolnych dopuszcza sie podpis reczny osoby uprawnione;j.

Certyfikat wystawiany przez Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. posiada odpowiednie znaki certyfikaciji.
Klient jest uprawniony do eksponowania certyfikatu w miejscu pracy oraz postugiwania sie nimi w celach
promocyjnych i reklamowych.

Kazdy certyfikat wystawiany jest z raportem skroconym, ktéry stanowi nieodtgczng jego czesc.

Raport skrécony powinien zawiera¢ co najmnie;j:

« w przypadku pierwszych punktow zbidrki, miejsc pochodzenia, przedsigbiorstw handlowych
prowadzgcych magazynowanie: wykaz miejsc objetych zakresem certyfikatu (nazwa i adres);

* miejsca objete audytem;

* materiaty wejsciowe/wyjsciowe (fizycznie) obstugiwane przez certyfikowane obiekty - klasyfikacje
muszg by¢ zgodne z wymogami okre$lonymi w zatgczniku IX do dyrektywy (UE) 2018/2001 (w
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przypadku podmiotdw gospodarczych z magazynowaniem/bez magazynowania, rodzaj materiatu
bedgcego przedmiotem obrotu);

* wspoirzedne diugosci i szerokosci geograficznej (dla gospodarstw i plantacji certyfikowanych jako
pojedyncze podmioty);

* rodzaj danych dotyczgcych emisji gazéw cieplarnianych (wartosci standardowe, NUTS2 lub wartosci
rzeczywiste - w tym informacje na temat zastosowania wspotczynnikéw redukcji emisji gazow
cieplarnianych), dla kazdej lokalizacji i dla kazdego certyfikowanego materiatu osobno.

Certyfikaty umieszczane sg na stronie KZR INiG oraz portalu BOK-KZR.

Certyfikaty umieszczone przez wiasciciela standardu KZR mogg mie¢ nastepujgce statusy:

- wygasty oznacza certyfikat, ktéry utracit waznos¢; Podmiot gospodarczy moze ponownie ubiegac sie o
certyfikacje

- zawieszony oznacza certyfikat tymczasowo uniewazniony z powodu niezgodnosci zidentyfikowanych
przez jednostke certyfikujacg lub na dobrowolny wniosek podmiotu gospodarczego. Komentarze (w
razie potrzeby) mogg zostaé opublikowane wraz z powodem zawieszenia. Komentarze mogg
obejmowac okresy, w ktérych certyfikat byt zawieszony; Podmiot gospodarczy moze rowniez z wiasnej
woli wnioskowa¢ o zawieszenie. Gdy certyfikat jest zawieszony, podmiot gospodarczy nie moze w tym
okresie przystgpi¢ do innego dobrowolnego programu

- zakonczony oznacza certyfikat, ktéry zostat dobrowolnie uniewazniony, w trakcie jego waznosci

- wazny oznacza aktywny certyfikat po pomysinym zakonczeniu audytu w ramach dobrowolnego
systemu, poswiadczajgcy, ze podmiot gospodarczy spetnia wymogi Dyrektywy (UE) 2018/2001. Aktywny
certyfikat umozliwia podmiotowi gospodarczemu przekazywanie zréwnowazonego materiatu

- wycofany oznacza certyfikat, ktéry zostat trwale uniewazniony przez jednostke certyfikujgcg lub
dobrowolny system.

Certyfikat wazny jest przez okres jednego roku.
Certyfikat jest dwujezyczny: w jezyku angielskim oraz jezyku urzedowym certyfikowanej firmy.

5.11 Zakonczenie, wycofanie, ograniczenie lub zawieszenie certyfikatu

Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo zawieszenia, ograniczenia, wycofania
certyfikatu w kazdej chwili w okresie jego waznosci.

Zakonczenie waznosci certyfikatu ma miejsce woéwczas, gdy podmiot gospodarczy poinformuje
jednostke certyfikujgcg o niekontynuowaniu certyfikacji (nieprzystepowaniu do audytu recertyfikujgcego)
i umowa miedzy obiema stronami zostanie rozwigzana.

Zawieszenie certyfikatu jest czasowym ograniczeniem mozliwosci korzystania z certyfikatu, znakéw
certyfikacji oraz pocigga za sobg ograniczenie aktywnego reklamowania i promowania faktu certyfikacji.

Wycofanie certyfikatu oznacza odebranie klientowi certyfikacji oraz zwrot do Bureau Veritas Polska Sp. z
0.0. wydanych certyfikatdbw oraz znakéw certyfikacji, jesli ma to zastosowanie. Wycofanie certyfikatu
jest zazwyczaj nastepstwem zawieszenia, gdy nie ma dowoddw podjecia skutecznych dziatan
korygujgcych po stronie klienta.

Ograniczenie certyfikatu dotyczy tych zakreséw oraz surowcéw/produktéw, na ktére nie zostat
potwierdzony proces zgodnosci z wymaganiami KZR INiG lub w zwigzku z informacjami przekazanymi
przez wiasciciela standardu KZR INiG.
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Kazdorazowo zakonczenie, zawieszenie, wycofanie oraz ograniczenie certyfikatu skutkujg modyfikacjg
w formalnych dokumentach certyfikacyjnych, informacji publicznej, upowaznieniach do uzywania
znakow.

Cofniecie certyfikatu oznacza odebranie klientowi certyfikacji oraz zwrot do Bureau Veritas Polska Sp. z
0.0. wydanych certyfikatow oraz znakéw certyfikacji, jesli ma to zastosowanie..

Kazdorazowo decyzja o zakonczeniu, zawieszeniu, wycofaniu, ograniczeniu certyfikatu podejmowana
jest w ramach udokumentowanej decyzji certyfikacyjnej.

Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. moze zawiesi¢ lub wycofaé certyfikat w nastepujgcym przypadku:
e postepowania prawnego Klienta
e nieoptacenia biezgcego auditu przez certyfikowany podmiot
e negatywnego wyniku auditu
¢ informacji przekazanych przez wtasciciela standardu

Certyfikat moze zosta¢ cofniety w wyniku audytu przeprowadzonego przez jednostke certyfikujgcg lub
audytorow KZR INiG (zgodnie z kontrolg wewnetrzng KZR INiG) jezeli stwierdzono krytyczng(-e)
niezgodnos$¢(-ci). Jesli certyfikat zostat cofniety w wyniku audytu KZR INiG, jednostka certyfikujgca jest
niezwtocznie informowana o tym fakcie oraz zapisuje stosowne informacje. W takim przypadku firma nie
jest juz uczestnikiem systemu KZR INiG. Certyfikat moze zosta¢ przywrécony po audycie z pozytywnym
wynikiem, przeprowadzonym przez jednostke certyfikujgca.

Procedura zawieszenia certyfikatu moze zosta¢ wszczeta zaréwno przez KZR INiG oraz jednostke
certyfikujgca, jesli naruszone zostaly niektére postanowienia umowy, przy czym naruszenia te nie
zostaly sklasyfikowane jako niezgodnosci. Certyfikat moze zosta¢ przywrécony, jesli spetnione zostang
warunki okreslone w decyzji.

Informacje o cofnieciu, zawieszeniu lub wszelkich innych zmianach statuséw certyfikatéw sg
niezwtocznie publikowane na stronie internetowej KZR INiG. W przypadku cofniecia certyfikatu, towary
tracg swoj zréwnowazony charakter. W przypadku zawieszenia certyfikatu, firma nie moze
nabywac/zbywaé towaréw jako zréwnowazonych, ale wcigz jest zobowigzana do kontrolowania bilansu
masy, a towary na magazynie utrzymujg status zréwnowazonych. Tym samym, okres zawieszenia jest
réwniez przedmiotem weryfikacji w trakcie audytu.

KZR INiG informuje wszystkie inne systemy (i Unijng Baze Danych), jesli posiadacze certyfikatow
zostajg zawieszeni lub certyfikat zostanie cofniety przez jednostke certyfikujgcg lub KZR INIG.
Natomiast, jesli certyfikat wydany przez inne systemy dobrowolne zostat zawieszony lub cofniety ze
wzgledu na stwierdzong niezgodnosé, System KZR INiG moze odmowi¢ przejscia podmiotowi
gospodarczemu lub jego poprzednikowi prawnemu na okres minimum dwdch lat od zawieszenia lub
zakonczenia uczestnictwa w innym systemie.

Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo opublikowania, w sposéb uznany za stosowny,
decyzji o zakonczeniu, zawieszeniu, ograniczeniu lub wycofaniu certyfikatu danemu podmiotowi.

Bureau Veritas Polska Sp. z o.0. informuje klienta o dziataniach potrzebnych do zakonczenia
zawieszenia i przywrécenia certyfikacji oraz o innych dziataniach wymaganych.

Zawieszone podmioty nie mogg dotgcza¢ do innego systemu dobrowolnego do momentu zniesienia
okresu zawieszenia. KZR INiG nie akceptuje podmiotéw gospodarczych, ktérych certyfikat zostat
zawieszony przez inny system dobrowolny, do momentu rozwigzania wszystkich kwestii bedgcych
podstawg zawieszenia.
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Cofniecie certyfikacji jest powazng decyzja, ktére moze by¢ podejmowane woéwczas, gdy staje sie
oczywistym, ze wszystkie podejmowane dziatania fgcznie z zawieszeniem nie przynoszag
wystarczajgcych rezultatéw do przywrdcenia petnej zgodnosci z wymaganiami standardu.

Jezeli, podczas okresu waznosci certyfikatu, Klient zdecyduje o rezygnacji z certyfikacji lub okaze sie
niemozliwe utrzymanie waznosci certyfikatu, to na podstawie otrzymanego zgtoszenia Bureau Veritas
Polska Sp. z 0.0. uniewazni umowe certyfikacyjng i wycofa certyfikat.

Jesli umowa zostaje uniewazniona na wniosek Klienta, Bureau Veritas Polska Sp. z 0.0. potwierdza ten
fakt elektronicznie, z jednoczesnym wezwaniem do zwrotu wszystkich wydanych certyfikatow i
towarzyszacych znakow certyfikacyjnych, jezeli ma to zastosowanie

6. PROCEDURA ODWOLAWCZA | SKARGI
Postepowanie w przypadku skarg reguluje procedura GP06-PL Skargi i odwotania dotyczace certyfikacji.
Klient jest uprawniony do sktadania pisemnego odwotania od decyzji certyfikacyjne;.

7. ZAPISY
Zapisy zwigzane z programem certyfikacji sg nadzorowane i przechowywane przez okres 5 lat.

8. NADZOR
Wiasciciel standardu w ramach programu KZR INiG prowadzi ocene uczestnikow sytemu, jak rowniez
Jednostek Certyfikujgcych, poprzez prowadzenie kontroli wewnetrznych.

Jednostka certyfikujgca moze przeprowadzi¢ dodatkowy audyt w zwigzku z pozyskanymi informacjami
lub na wniosek KZR INIG lub KOWR w ramach nadzoru nad wydanymi certyfikatami.




